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1. การขอจัดตั้งและการขอดําเนินกจิการโรงเรียนเอกชนในระบบ  
1.1 การขอจัดตั้งโรงเรียน  
ผูขอจัดตั้งโรงเรียน ตองกอสรางอาคารใหเสร็จเรียบรอยกอนยื่นคําขอจัดตั้งโรงเรียนปการศึกษานั้น 

โดยการกอสรางอาคารจะตองไดรับอนุญาตการกอสรางจากทางราชการท่ีรับผิดชอบ   เชน สานักงานเทศบาล 
สานักงานองคการบริหารสวนตาบล สานักงานองคการบริหารสวนจังหวัด เมืองพัทยา และจะตองกอสรางให
เปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขตามกฎหมายท่ีเก่ียวของกับทองถ่ินนั้น ๆ และตามระเบียบกฎหมายท่ีออก
ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 หรือพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2525 โดยอนุโลม  

ท้ังนี้ ผูขอจัดตั้งโรงเรียนท่ีประสงคจะขอใหสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
ตรวจสอบแบบแปลน ตามหลักเกณฑ และเง่ือนไขท่ีกาหนด ใหยื่นเรื่องตอสานักงานศึกษาธิการจังหวัด
เชียงราย เพ่ือสงตอใหสานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  

เอกสารประกอบ  
1. หนังสือขอใชแบบแปลนกอสรางอาคาร  
2. สําเนาโฉนดท่ีดินหรือสัญญาเชาท่ีดิน (แสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดินจะขอจัดตั้งโรงเรียน)  
3. ผังแสดงบริเวณท่ีดิน สิ่งปลูกสรางตาง ๆ และเอกสารท่ีจะขอกอสราง  
4. แบบแปลน จานวน 3 ชุด  
5. รายการคํานวณทางวิศวกรรม  
6. หนังสือรับรองแบบแปลนจากสถาปนิกและวิศวกร  
7. สําเนาบัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพของสถาปนิกและวิศวกร  

กรณีขอใชอาคารเดิม ตองมีหนังสือรับรองความม่ันคงของอาคารจากวุฒิวิศวกรดวย  
การขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน  
การใชชื่อโรงเรียน ตราโรงเรียน ใหผูขอจัดตั้งโรงเรียนยื่นหนังสือขอตรวจสอบชื่อและตราประจํา

โรงเรียน ท่ีสานักงานศึกษาธิการจังหวัดจังหวัดเชียงราย  

กรณีผูขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนเปนบุคคลธรรมดา  
1. คําขอ แบบ สช.1 ขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน  
2. แบบรายการประวัติยอของผูขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนทายแบบ สช.1  
3. ตราสารจัดตั้งโรงเรียนท่ีไดประทับตราโรงเรียนไวมุมลางดานซาย จานวน 3 ชุด  
4. รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน จานวน 3 ชุด 
5. เอกสารแสดงการเปนผูมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดินท่ีจะใชจัดตั้งโรงเรียน หรือหลักฐานแสดงใหเห็นวาเม่ือ

ไดรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนแลวจะสามารถโอนกรรมสิทธิ์และสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือ
พ้ืนดินหรือสิทธิเก็บกินท่ีมีกาหนดเวลาไมนอยกวาสิบป หรือสิทธิการเชาท่ีมีสัญญาเชาไมนอยกวาสิบปใหแก
โรงเรียนได  

ในกรณีท่ีท่ีดินจะใชเปนท่ีตั้งโรงเรียนในระบบเปนท่ีดินของสวนราชการ หนวยงานของรัฐ สานักงาน
ทรัพยสินสวนพระมหากษัตริย วัดตามกฎหมายวาดวยคณะสงฆหรือองคกรทางศาสนาอ่ืน ผูขอรับใบอนุญาต 
จะแสดงหลักฐานการอนุญาตใหใชท่ีดินอยางอ่ืนท่ีมิใชสัญญาเชาหรือสัญญาเชาท่ีมีระยะเวลานอยกวาสิบปก็ได  

6. สําเนาทะเบียนบาน  
7. สําเนาบัตรประจาตัวประชาชน  
8. สําเนาหลักฐานการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรี 
9. รูปถายของผูรับใบอนุญาต ครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ขนาด 4 x 6 เซนติเมตร ถายมาแลวไม

เกิน 6 เดือน จานวน 2 รูป  
 
          /10. สําเนา 
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10. สําเนาหนังสืออนุญาตใหกอสรางอาคาร  
11. แผนการเรียน ประเภทวิชา สาขาวิชา/สาขางานท่ีจะเปดสอน สาหรับการขอจัดตั้งโรงเรียน

เอกชนประเภทอาชีวศึกษาและสาเนาหนังสืออนุมัติใหใชหลักสูตรสาหรับโรงเรียนนานาชาติ  
12. แผนผังอาคารเรียน อาคารประกอบ หองเรียน และหองประกอบ  
13. บัญชีเครื่องมืออุปกรณ  
14. รายชื่อหนังสือในหองสมุด  
15. รายชื่อครูผูสอนพรอมวุฒิการศึกษา  

กรณีผูขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนเปนนิติบุคคล  
1. คําขอ แบบ สช.1 ขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน  
2. แบบรายการประวัติยอของผูจัดการนิติบุคคล หรือผูแทนนิติบุคคลใหจัดตั้งโรงเรียนทายแบบ สช.1  
3. ตราสารจัดตั้งโรงเรียนท่ีไดประทับตราโรงเรียนไวมุมลางดานซาย จานวน 2 ชุด  
4. รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน จานวน 2 ชุด  
5. เอกสารแสดงการเปนผูมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดินท่ีจะใชจัดตั้งโรงเรียน หรือหลักฐานแสดงใหเห็นวาเม่ือ

ไดรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนแลวจะสามารถโอนกรรมสิทธิ์และสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือ
พ้ืนดินหรือสิทธิเก็บกินท่ีมีกาหนดเวลาไมนอยกวาสิบป หรือสิทธิการเชาท่ีมีสัญญาเชาไมนอยกวาสิบปใหแก
โรงเรียนได  

ในกรณีท่ีท่ีดินจะใชเปนท่ีตั้งโรงเรียนในระบบเปนท่ีดินของสวนราชการ หนวยงานของรัฐ สานักงาน
ทรัพยสินสวนพระมหากษัตริย วัดตามกฎหมายวาดวยคณะสงฆหรือองคกรทางศาสนาอ่ืน ผูขอรับใบอนุญาต 
จะแสดงหลักฐานการอนุญาตใหใชท่ีดินอยางอ่ืนท่ีมิใชสัญญาเชาหรือสัญญาเชาท่ีมีระยะเวลานอยกวาสิบปก็ได 

6. สําเนาทะเบียนบานของผูจัดการนิติบุคคล หรือผูแทนนิติบุคคล  
7. สําเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผูจัดการนิติบุคคล หรือผูแทนนิติบุคคล  
8. สําเนาหลักฐานการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีของผูจัดการนิติบุคคล หรือผูแทนนิติบุคคล  
9. สําเนาหนังสืออนุญาตใหกอสรางอาคาร  
10. แผนการเรียน ประเภทวิชา สาขาวิชา/สาขางานท่ีจะเปดสอนสาหรับการขอจัดตั้งโรงเรียน

เอกชนประเภทอาชีวศึกษา และสําเนาหนังสืออนุมัติใหใชหลักสูตรสาหรับโรงเรียนนานาชาติ  
11. แผนผังอาคารเรียน อาคารประกอบ หองเรียน และหองประกอบ  
12. บัญชีเครื่องมืออุปกรณ สาหรับการขอจัดตั้งโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา  
13. รายชื่อหนังสือในหองสมุด สาหรับการขอจัดตั้งโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา  
14. รายชื่อครูผูสอนพรอมวุฒิการศึกษา สาหรับการขอจัดตั้งโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา  
15. หลักฐานการเปนนิติบุคคล รายงานการประชุมท่ีกาหนดใหบุคคลใดเปนผูลงนามแทนนิติบุคคล 

ในการขอจัดตั้งโรงเรียน         

ข้ันตอนการดาเนินการ  
ข้ันตอนท่ี 1 การขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน  
1. ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอจัดตั้งโรงเรียน ตราสารจัดตั้ง รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 

และเอกสารประกอบการพิจารณาตอสํานกังานศึกษาธิการจังหวัดเชียงรายและชําระคาธรรมเนียมคําขอ  
 
 
         / 2. สํานักงาน… 
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2. สานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร แตงตั้งคณะกรรมการ

ตรวจสอบความพรอมของอาคา รสถานท่ี และอุปกรณ วิเคราะห สรุปขอมูล และดําเนินการออกใบอนุญาตให
จัดตั้งโรงเรียน (สช.2)  

3. สานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย เสนอผูมีอานาจ พิจารณาลงนามใบอนุญาตใหจัดต้ังและ
ประทับตราอนุญาตใหใชตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน พรอมท้ังออกเลขท่ี
ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน (สช.2)  

4. สานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย แจงใหผูขอรับใบอนุญาตชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้ง 
พรอมท้ังรับใบอนุญาต ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน  

5. สานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย เก็บสําเนาใบอนุญาต ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียด

เก่ียวกับกิจการของโรงเรียนไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสาเนาใบอนุญาต ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียด

เก่ียวกับกิจการของโรงเรียนให สช. เก็บไวเปนหลักฐาน 

แผนภูมิ การดาเนินการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
           ข้ันตอน... 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอจัดตั้งโรงเรียน พรอมเอกสาร ตอสานักงาน
ศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย และชําระคาธรรมเนียมคําขอ 

 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร แตงตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบความพรอมของอาคารสถานท่ี และอุปกรณ 

วิเคราะห สรุปขอมูล ดาเนินการออกใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน (สช.2) 
 

เสนอผูมีอํานาจ พิจารณาลงนามใบอนุญาต ใหจัดตั้ง ประทับตราอนุญาต
ใหใชตราสารจัดตั้ง ออกเลขท่ีใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน (สช.2) 

 

แจงใหผูขอรับใบอนุญาตชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้ง 
รับใบอนุญาต ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 

 

จัดเก็บสําเนาใบอนุญาต ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเก่ียวกับกิจการ 
ของโรงเรียน สงสําเนาใบอนุญาต ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียด

เก่ียวกับกิจการของโรงเรียน ให สช. 
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ข้ันตอนท่ี 2 การขอเปดดําเนินกิจการโรงเรียน  
เม่ือไดรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบแลว ใหโรงเรียนในระบบเปนนิติบุคคลนับแตวันท่ีไดรับ

ใบอนุญาต และใหผูรับใบอนุญาตเปนผูแทนของนิติบุคคล ผูรับใบอนุญาตดาเนินการ ดังตอไปนี้  
1. โอนกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครองในท่ีดิน สิทธิเหนือพ้ืนดิน สิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเชาท่ีปลอดจาก

ภาระผูกพันอยางใดอยางหนึ่งตามท่ีระบุไวในคําขอรับใบอนญุาตใหแกโรงเรียนในระบบภายในหนึ่งรอยยี่สิบวัน
นับแตวันไดรับใบอนุญาต  

2. ปฏิบัติตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ีกาหนดในกฎกระทรวงตามมาตรา 18 วรรคสองและท่ีกําหนด
ไวในใบอนุญาตเฉพาะในสวนท่ีตองดําเนินการกอนเปดดาเนินกิจการโรงเรียนในระบบใหแลวเสร็จภายในเวลา
ท่ีผูอนุญาตกาหนด  

3. โอนเงินและทรัพยสินอ่ืนซ่ึงเปนทุนนอกจากท่ีดินใหแกโรงเรียนในระบบภายในเวลาท่ีผูอนุญาต
กําหนด  

4. ดาเนินการใหมีคณะกรรมการบริหารตามมาตรา 30 ใหครบถวนภายในเวลาท่ีผูอนุญาตกําหนด  
5. เม่ือผูรับใบอนุญาตไดดําเนินการตามขอ 1-ขอ 4 แลวใหสงสําเนาเอกสารตามขอ 1-ขอ 4 ให

สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย และเม่ือพรอมท่ีจะเปดดําเนินกิจการโรงเรียนในระบบใหแจงใหผู
อนุญาตทราบลวงหนาไมนอยกวา 30 วัน กอนเปดดําเนินกิจการ  

6. เม่ือผูอนุญาตตรวจสอบแลวเห็นวาผูรับใบอนุญาตดําเนินการถูกตองตามมาตรา 25 ใหแจงใหผูรับ
ใบอนุญาตทราบเพ่ือเปดดําเนินกิจการได แตในกรณีท่ีผูอนุญาตเห็นวาผูรับใบอนุญาตยังดําเนินการไมถูกตอง
ตามมาตรา 25 จะสั่งใหโรงเรียนในระบบชะลอการเปดดาเนินกิจการไปกอนจนกวาจะดําเนินการใหถูกตองก็
ได ท้ังนี้ ผูอนุญาตตองแจงวันเปดดาเนินกิจการโรงเรียนในระบบไมนอยกวา 7 วัน กรณีท่ีผูรับใบอนุญาตมิได
รับแจงผลการตรวจสอบจากผูอนุญาตตามกาหนดเวลาตามวรรคสอง ใหโรงเรียนในระบบนั้นเปดดาเนินกิจการ
ไดตามกาหนดเวลาท่ีไดแจงไว 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

          /แผนภูมิ... 
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แผนภูมิ การดําเนินการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูรับใบอนุญาตดําเนินการโอนกรรมสิทธิ์สิทธิครอบครองในท่ีดิน 
สิทธิเหนือพ้ืนดิน สิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเชาท่ีปลอดจากภาระผูกพัน 

อยางใดอยางหนึ่งตามท่ีระบุไวในคําขอรับใบอนุญาต 
 

 

ผูรับใบอนุญาต ปฏิบัติตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ีกําหนดในกฎกระทรวง

และตามใบอนุญาตเฉพาะในสวนท่ีตองดําเนินการกอนเปดดําเนินกิจการ

โรงเรียนในระบบ 

ผูรับใบอนุญาต โอนเงินและทรัพยสินอ่ืนซ่ึงเปนทุนนอกจากท่ีดินใหแก
โรงเรียน และดําเนินการแตงตั้งคณะกรรมการบริหาร 

 

เม่ือพรอมท่ีจะเปดดําเนินกิจการโรงเรียน ใหผูรับใบอนุญาต 
ทําหนังสือแจงใหผูอนุญาตทราบลวงหนา 

ไมนอยกวา 30 วัน กอนวันเปดดําเนินกิจการ 
 

อนุญาต ตรวจสอบเอกสาร ตามมาตรา 25 
กรณีเรียบรอยแลว ใหแจงใหผูรับใบอนุญาตทราบเพ่ือเปดดําเนินกิจการได 

กรณีท่ียังไมถูกตอง ใหแจงโรงเรียนดําเนินการใหถูกตอง 

 


