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ตัวอย่างแบบฟอร์ม – กรณีเงินเชื่อ
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย    กลุ่ม...........................................
ที่   ศธ ๐๒๖๘/                                     
  วันที่    .........................................................
เรื่อง  รายงานขอความเห็นชอบ  
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
เรียน   ศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย



เรื่องเดิม
ตามที่ ข้าพเจ้า ...............................................ตำแหน่ง ...........................................................
กลุ่ม....................................................... ผู้ได้รับมอบให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119                       ลงวันที่  7  มีนาคม  2561  
เพื่อจัดซื้อ ...................จำนวน ................. รายการ สำหรับโครงการ.............................................................................................................เพื่อดำเนินการตามโครงการดังกล่าว 
ในวันที่ ..................................................... ณ .................................................................................................  งบประมาณจำนวน .......................บาท (............................................) นั้น


ข้อเท็จจริง
ข้าพเจ้า  ............................................... ได้ดำเนินการสั่งซื้อ…………………..จำนวน.............รายการจาก ……………………………………….เรียบร้อยแล้ว  โดยได้แนบหลักฐานเป็น............................ เล่มที่ ............. เลขที่ ..........................ลงวันที่  ............................... จำนวนเงิน  ...................................บาท (........................................)  เพื่อเป็นหลักฐานในการตรวจรับ  และถือว่ารายงานฉบับนี้เปนหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม   
ข้อเสนอเพื่อโปรดพิจารณา
1. โปรดลงนามเห็นชอบ 



2. ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินให้กับ ........................................................จำนวน ..................... บาท (..................................................)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   
                                                   

  (....................................................)





  ตำแหน่ง   ................................................   
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................


















   (....................................................)





  ตำแหน่ง   ผู้อำนวยการกลุ่ม..........................








.........../.............../...........
-2-
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
                                                   (นายวัลลภ  ไม้จำปา)





รองศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย
         .........../.............../...........
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................





(นายนพรัตน์    อู่ทอง)





ศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย
        






  .........../.............../...........
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม – กรณีเงินสด

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย    กลุ่ม...........................................
ที่   ศธ ๐๒๖๘/                                     
  วันที่    .........................................................
เรื่อง  รายงานขอความเห็นชอบ  
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
เรียน   ศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย



เรื่องเดิม
ตามที่ ข้าพเจ้า ...............................................ตำแหน่ง ...........................................................
กลุ่ม....................................................... ผู้ได้รับมอบให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119                       ลงวันที่  7  มีนาคม  2561  
เพื่อจัดซื้อ ...................จำนวน ................. รายการ สำหรับโครงการ.............................................................................................................เพื่อดำเนินการตามโครงการดังกล่าว 
ในวันที่ ..................................................... ณ .................................................................................................  งบประมาณจำนวน .......................บาท (............................................) นั้น


ข้อเท็จจริง
ข้าพเจ้า  ............................................... ได้ดำเนินการสั่งซื้อ…………………..จำนวน.............รายการจาก ……………………………………….เรียบร้อยแล้ว  และได้จ่ายเงินสดไปก่อนแล้ว  เนื่องจากผู้ขายไม่มีบริการเงินเชื่อ โดยได้แนบหลักฐานเป็น............................ เล่มที่ ............. เลขที่ ..........................ลงวันที่  ............................... จำนวนเงิน  ...................................บาท (.........................................................)  เพื่อเป็นหลักฐานในการตรวจรับ  และถือว่ารายงานฉบับนี้เปนหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม   
ข้อเสนอเพื่อโปรดพิจารณา
1. โปรดลงนามให้ความเห็นชอบ 



2. ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินให้กับ ข้าพเจ้า  ................................................................จำนวน ..................... บาท (..................................................)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   
                                                   

  (....................................................)





  ตำแหน่ง   ................................................   
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................


















   (....................................................)





  ตำแหน่ง   ผู้อำนวยการกลุ่ม..........................








.........../.............../...........
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.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
                                                   (นายวัลลภ  ไม้จำปา)





รองศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย
         .........../.............../...........
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................





(นายนพรัตน์    อู่ทอง)





ศึกษาธิการจังหวัดเชียงราย  
        






  .........../.............../...........
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้จ่ายเงินสด  จำนวน........................-บาท (...........................................) 
ไปก่อนแล้วจริง  ตามบิลเงินสด  เล่มที่ ..............  เลขที่  ................   ลงวันที่  .......................................  
           (……………………………………)
ตำแหน่ง  ....................................................
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